CONG TY CO PHAN GIAO NHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHO VAN NGOAI THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
(VIETRANS)

QUY CHE LAM VIEC

_ DATHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN GIAO NHAN KHO VAN NGOAI THUONG

L. MUC TIEU

- Pam béo nguyén tic cong khai, cong bing va dan chu;

- Pai hoi ddng cb dong thudong nién nam 2021 ctia Cong ty dugc tién hanh ding
trinh tw, tha tuc quy dinh va dat két qua tbt.
II. UY QUYEN THAM DU PAI HOI

- Cb ddng c6 thé iy quyén cho dai dién ctia minh tham gia Pai hdi ¢6 déng. Nguoi
dwoc iy quyén khong nhét thiét phai la c6 dong cua Cong ty. Nguoi dugce uy quyén thuc
hién c4c quyén trong pham vi dwgc iy quyén phit hop v6i quy dinh ctia phép luat va Diéu
16 Cong ty. Ngudi duoc ty quyén khong duge oy quyén lai cho ngudi thir ba.

- Viée cir dai dién va Gy quyén phai duge thuc hién bing vin ban ding quy dinh.
III. GUT Y KIEN, KIEN NGHI VE CHUONG TRINH PAI HOI

1. Chuong trinh nghi su ctia Pai hoi cb dong thuong nién nam 2021 dugc gui trude
cho céc c¢b dong kém theo Thu méi hop. Cb dong tham khao va tai cac tai liéu khéc lién
quan dén Dai hoi trén Website: http://www.vietrans.com.vn/ - Muc “Tin tirc”.

2. Cb dong hodc nhém cb dong sé hitu tir 05% téng s ¢d phan phd thoéng trd 1én cd
quyén kién nghi vin d& dua vao chuong trinh hop Pai hdi ¢d dong. Kién nghi phai bing
vin ban va duge giri dén Cong ty trude 16h00° ngay 25/06/2021 (Tinh theo thoi diém
Céng ty nhin duoc vin ban). Kién nghi phai ghi ro: tén cb dong, sb lwong cb phén ctia b
dong, s6 va ngay diang ky ¢ dong, van dé kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tdp hop Pai hoi ddng Cb dong chip nhan va dua cic kién nghi nay vao
du kién chuong trinh va ndi dung cude hop, trir truong hop kién nghi dugc giri dén khong
dung thoi han hodic khong di, khong ding ndi dung hoic vén d kién nghi khong thude
thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong.

IV.NOI QUY THAM DU PAI HOI

1. Tt ca cac cb dong dén tham du dai hoi an mic chinh té, lich sy.

2. C dong khi vao phong dai hoi phai tuyét dbi tudn thu viée sip xép vi tri va quy
dinh ciia Ban td chirc.
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3. Khong hut thudc 14 trong Phong dai hoi va cac dia diém cong cong

4, Khong néi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai hoi.
Tét ca cac may dién thoai di dong phai tat hosic dé & ché d6 rung, khong dugc dé chudng.

5. Tuyét dbi tuan tht sy didu hanh ctia Chi toa, chi dwoc phat biéu khi c6 sy dong y
cia Chn toa.

V.BIEU QUYET THONG QUA CAC NQI DUNG PAI HOI

1. Nguyén tiic: Cac ndi dung ciia Pai hoi dugc théng qua bing cach 1dy y kién bidu
quyét cong khai ctia tit ci cd dong bang Phiéu biéu quyét theo s6 ¢d phin sé hiru va dai
dién. Mbi c¢b dong dugc cp mot Phidu biéu quyét, trong @6 ghi ma s c¢b dong, sb cb
phin dugc quyén biéu quyét (s& hitu va uy quyén) ciia cd dong va c6 dong diu treo cia
Céng ty C phan Giao nhén Kho vin Ngoai thuong (VIETRANS).

2. Céach biéu quyét: C6 dong biéu quyét (d6ng vy, khong ddng ¥, khong c6 ¥ kién)
bing cach gio phiéu.

3. Céc van dé dugc biéu quyét trong Dai hdi cd dong dugc théng qua khi cé it nhét
51% (nam muoi mét phan trim) tong sé cd phan biu quyét cia tit ca cd dong c6 mit truc
tiép hodc thong qua dai dién duge uy quyén c6 mat tai Dai hoi tan thanh. Di véi cac nghi
quyét lién quan dén stra ddi va bd sung Piédu 18 dugc théng qua khi c6 it nhit 65% (sdu
muoi lam phén trim) téng s cd phan biéu quyét cua tt ca cd dong c6 mit truc tiép hodc
théng qua dai dién duoc uy quyén c6 mit tai Pai hoi cb dong tan thanh,

V1. BAU CU BO SUNG THANH VIEN BAN KIEM SOAT (BKS) CONG TY

1. Nguyén tic: Thu tuc tng ctr, & ctr nhéan su va viéc thuc hién biu bd sung thanh
vién BKS phai tuin thii ding Quy ché dé cir, tmg cir va bau cir bd sung thanh vién BKS
cua Cong ty.

2. Céch thirc bu cir: Phiéu bau cir thanh vién BKS do Céng ty in sén, c6 dong dau
treo cia Cong ty C6 phin giao nhan kho van ngoai thuong (VIETRANS) va dugc phat
cho céc cb dong dén tham du tai Dai hdi. Viéc bau cir bd sung thanh vién BKS dugc thuc
hién theo hinh thirc bd phiéu tai Dai hoi.

VII. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

1. Nguyén tiic: C6 dong tham du Dai hdi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai
dang ky ndi dung phat bidu va duoc sy déng y ciia Poan Chu tich.

2. Cach thirc phat biéu: C8 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng
noi dung trong tdm can trao ddi, phit hgp vé6i ndi dung chuong trinh nghi sy ciia Pai hoi
da dugc thong qua. Poan Chi tich s& sép xép cho ¢ dong phiét biéu theo thir tu ding ky,

dong thoi giai dap cac thac méc cua cd dong.
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VIIL. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

Piéu hanh Pai hoi 1a Poan Chu tich, gém ¢6 Chu tich va cac thanh vién. Chu tich 1a
nguoi chu tri Pai hdi (Chu toa). Poan Chu tich c6 trach nhiém :

1. Pidu khién Pai hoi theo ding chwong trinh nghj sy, cac thé 18 quy ché da dugc Pai
hoi thong qua. Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chi va quyét dinh
theo da sd.

2. Huéng din Pai hoi thao ludn, 14y ¥ kién biéu quyét cic van d& nam trong nodi
dung chuong trinh nghi sy cia Pai hi va cac van dé& c6 lién quan trong sudt qua trinh
Pai hi. '

3. Chu toa c¢6 quyén phan quyét cao nhit di v6i cc van dé vé trinh tu, thi tuc hodc
céc su kién phat sinh ngoai chuong trinh nghi su ciia Dai hoi cd dong.

4. Giai quyét cac van d@ phat sinh (néu c6) trong sudt qua trinh Dai hi.

5. Poan Chu tich c6 quyén ap dung cac bién phap kiém tra hodc an ninh hop ly dbi
véi céc cb dong hodc dai dién dugc iy quyén tham dw Pai hoi. Poan Chi tich ¢6 quyén
khong cho tham du hodc truc Xuét nhitng cb dong hodc dai dién dugc uy quyén khong
tuan thi cac quy dinh vé kiém tra ho#ic cic bién phap an ninh theo quy dinh.

IX. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép day du trung thuc toan bo ndi dung dién bién dai hoi va nhitng vin dé
da duge cac cb dong thong qua hoic con Iuu y cia Pai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hoi va Nghi quyét vé cic van dé da dugc thong qua
tai Dai hoi ¢b dong thudng nién.

X. TRACH NHIEM CUA BAN THAM TRA TU CACH CO PONG

1. Giap Chu toa Pai hoi kiém tra cc didu kién d€ tién hanh Dai héi.

2. Kiém tra tu céch ctia cb dong du hop.

3. Phat phiéu biéu quyét va tai lidu cho c6 dong trong danh séch dy hop.

4. B4o céo trudc Dai hoi ddng cb dong vé diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong
Cb dong.

5. Chiu trach nhiém giai quyét cac vn dé lién quan dén cd dong trude va trong subt
qué trinh dién ra Pai hdi.

XI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU VA BAN BAU CU
* Ban kiém phiéu
- X4c dinh két qua biéu quyét cta cd dong vé& cdc van dé thong qua tai Pai hoi .

- Nhanh chéng thong bao cho Poan chii tich va Ban thu ky két qua biéu quyét.
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* Ban biu cir

- Phé bién thé 18 va cac nguyén tic biu cir bd sung thanh vién BKS.

- Phat phiéu va thu phiéu bau ci, tién hanh kiém phiéu, 1ap Bién ban kiém phiéu va
cong bd két qua bau cir BKS.

- Xem xét va bao céo véi Pai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé 18 biu
ctr, don tir khiéu nai vé bau cir va céc viéc phat sinh khéc lién quan dén bau ci.

- Chju trach nhiém béo céo két qua bau ctr céng b bb tai Pai hoi.

Ha N¢i, ngay 08 thdang 06 ndm 2021




