CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIETRANS Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 04 thang 10 nam 2018

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN GIAO NHAN KHO VAN NGOAI THUONG (VIETRANS)

I/ MUC TIEU:
- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bing va dan chu;

- Dai hoi déng c6 dong thudng nién nam 2019 ctia Cong ty dugc tién hanh ding trinh ty,

thu tuc quy dinh va dat két qua tét.

II/ UY QUYEN THAM DU PAI HOI:

- C6 dong c6 thé uy quyén cho dai dién ctia minh tham gia Dai hoi c¢6 déng. Ngudi dugc
uy quyén khong nhat thiét phai la c6 dong clia Cong ty. Ngudi duoc uy quyén dugc thuc hién
cdc quyén trong pham vi dugc iy quyén phit hop véi quy dinh cua phdp luat va Diéu 1é Cong

ty. Ngudi duge uy quyén khong duoc uy quyén lai cho ngudi thit ba.
- Viéc ctr dai dién va uy quyén phai dugc thuc hién bang van ban theo ding quy dinh.

I1I/ GUT Y KIEN, KIEN NGHI VE CHUONG TRINH PAI HOIL:

1. Chuong trinh nghi su ciia Dai hoi ¢6 dong thudong nién duoge giri trude cho cac ¢o
dong kem theo Thu mo1i hop va céc tai liéu khac.

2. C6 dong hodc nhom cb dong sd hitu trén mudi phan tram (10%) tong s6 ¢6 phan
phd thong trong thai han lién tuc it nhat sau thang c6 quyén kién nghi van d& dua vao chwong
trinh hop Dai hdi ¢ déng. Kién nghi phai bang vin ban va duge giri dén Cong ty chdm nhét
lic 16h00° ngay 29/10/2019 (Tinh theo thoi diém Céng ty nhan duge vin ban). Kién nghi
phai ghi rd: tén c¢b dong, s6 lugng timg loai cd phin cua cd déng, sé va ngdy ding ky cd
dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi déng ¢ dong chép nhén va dua cac kién nghi nay vao du
kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop kién nghi dugc guri dén khong dung
thoi han hodc khéng du, khong ding ndi dung hodc van dé kién nghi khéng thude thim quyén

quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong.
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IV/ NOI QUY THAM DU PAI HOI:

1. T4t ca céc c¢6 dong dén tham du dai hoi an mac gon gang, lich su.

2. Co dong khi vao Phong Dai hoi phai tuyét déi tuan thi viéc sap x&p vi tri va quy

dinh clia Ban t6 chic.

3. Khong huit thuéc 14 trong Phong Dai hoi va cdc dia diém cong cong 1an can.

4. Khoéng néi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong lic dién ra Dai hoi
c6 dong. T4t ca mdy dién thoai di dong phai tat hoac dé & ché do rung, khong dé chuéng.

5. Tuyét d6i tuan tha su diéu hanh ctia Chu toa, chi duge phat biéu khi ¢6 su dong y

ctia Cht toa cudce hop.

V/ BIEU QUYET THONG QUA CAC NOI DUNG PAI HOI:

1. Nguyén tdc: Cic noi dung Dai hoi dugc théng qua bang céch 14y ¥ kién biéu quyét
cong khai clia tat ca c dong bing Phiéu biéu quyét theo s6 c6 phén so hitu va dai dién. Moi
6 dong duoc cdp mot Phigu biéu quyét, trong d6 ghi mi s6 ¢6 déng, s6 ¢6 phan duge quyén
biéu quyét (s& hitu va uy quyén) ctia c6 dong va cé déng déu treo ctia Cong ty CP Giao nhan
Kho van Ngoai thuong (VIETRANS).

2. Cach biéu quyét: C6 dong biéu quyét (déng ¥, khong dong ¥, khong c6 ¥ kién hoac
c6 ¥y kién khéc) bang céch gio phicu.

3. Cac vén dé dugc biéu quyét trong Pai hoi c6 dong duogc thong qua khi dat ty 1& it
nhat sdu muoi 1im phan trim (65%) téng s6 c¢d phan biéu quyét clia tat cd cd dong cé mat truc
ti€p hoac thong qua dai dién duoc uy quyén cé mat tai Pai hoi. Do6i v6i cdc nghi quyét lién quan
dén stra d6i va bé sung Piéu 1é phai duoc théng qua it nhat bay muoi lam phén tram (75%) tong
s6 c6 phin biéu quyét cua tét ca c6 dong c6 mat truc ti€p hoac thong qua dai dién duoc uy

quyén c6 mat tai Dai hoi cé dong.

VI/ PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI:

1. Nguyén tic: C6 dong tham du Dai hoi khi muén phat biéu y kién thao luan phai
dugc su dong y ctia Chu tich Poan.

2. Cach thirc phat biéu: Cé dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhitng noi
dung trong tam cén trao déi, phit hop véi ndi dung chuong trinh nghi su cia Pai hoi da duoc
thong qua. Chi tich doan s& sip x€&p cho cd dong phat biéu theo thit ty dang ky, déng thoi giai

d4p c4c thac mic clia c6 dong.
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VII/ TRACH NHIEM CUA CHU TICH POAN:
Diéu hanh Dai hoi 1a Poan Chu tich, gdm ¢6 Chu tich va céc thanh vién. Chu tich la
nguoi chu tri Pai hoi (Chu toa). Poan Chu tich ¢6 trach nhiém :

1. Diéu khién Dai héi theo diing chuong trinh nghi su, c4c thé 1& quy ché di dugc Pai hoi

thong qua. Chu tich Doan lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh theo da s6.

2. Huéng dan Dai hoi thao luan, 14y ¥ ki€n biéu quyét cdc van dé nam trong néi dung

chuong trinh nghi su cua Pai hoi va cdc vin dé ¢6 lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

3. Chu toa c6 quyén phédn quyét cao nhat d6i v6i cdc van dé vé trinh tu, thu tuc hoac

cdc su kién phét sinh ngoai chuong trinh nghi su ctia Dai héi ¢6 dong.
4. Giai quyét cdc van dé phat sinh (néu c6) trong suét qua trinh Dai hoi.

5. Héi dong quan tri c6 quyén dp dung cdc bién phdp kiém tra hodc an ninh hop 1y déi,

v6i céc ¢ dong hodc dai dién dugc tiy quyén tham du Pai hoi. Hoi déng quén tri ¢ quyén.: A

R A
khong cho tham du hodc truc xudt nhitng c6 dong hodc dai dién duge uy quyén khong tuan LA
AN

thi cdc quy dinh vé kiém tra hodc c4c bién phép an ninh theo quy dinh. /AN
VIII/ TRACH NHIEM CUA BAN THUKY:

1. Ghi chép day du trung thuc toan bd noi dung dién bién dai hoi va nhitng van dé da
dugc cdc c6 dong thong qua hoic con luu ¥ ctia Pai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hoi, Nghi quyét vé cac van dé di duoc thong qua tai Dai
hoi ¢6 dong thudng nién.
IX/ TRACH NHIEM CUA BAN THAM TRA TU CACH CO PONG:

1. Giup Chu toa Pai hoi kiém tra cac didu kién dé tién hanh Pai hoi.

2. Kiém tra tu cach cua cd dong du hop

3. Phat phiéu biéu quyét va tai liéu cho ¢b dong trong d/sach du hop trude gid khai mac.
4. Bao cao trude DPai hoi df‘mg ¢ dong vé diéu kién tién hanh hop BPHCD.

X/ TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:
1. Xéc dinh két qua biéu quyét clia cd dong vé cdc van dé thong qua tai Dai hoi .

2. Nhanh chéng théng béo cho Doan Chu tich va Ban Thu ky két qua biéu quyét. W




